
Building the foundations for a
sustainable future

Was wir suchen

Unterstützung des Logistikleiters 
Selbstständige Abwicklung von Transporten
Organisatorische Mitarbeit und Urlaubsvertretung in
den Bereichen Logistik und Einkauf
Durchführung administrativer Tätigkeiten
Dateieingabe und -pflege (SAP)
Wiedereinsteiger*innen sind herzlich willkommen

Was Sie mitbringen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung      (z. B.
Speditionskauffrau/-mann,        Bürokauffrau/-mann)
Organisatorisches Geschick
Technisches Verständnis
Sehr gute MS Office Kenntnisse
Selbstständiger und strukturierter Arbeitsstil
Kommunikations- und Teamfähigkeit
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
Weitere Fremdsprachen von Vorteil (z. B. B/K/S)
Flexibilität

Wer wir sind in Österreich

> 50 Jahre
Branchenerfahrung

< 400
Mitarbeitende

6 lokale
Niederlassung

500
Projekte im Jahr

global strength and local focus

Die Keller Grundbau ist eine internationale Tochter der
Keller Group plc. Mit mehr als 9.000 Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern weltweit, vertreten in mehr als 40
Ländern, ist Keller das weltweit größte, unabhängige
Spezialtiefbauunternehmen.

Als Teil der Business Unit SEN (South-East Europe /
Nordics) ist Keller Grundbau seit über 50 Jahren Ihr
lokaler Ansprechpartner in Österreich.

Was wir bieten

Faire Anstellungs-
praktiken

Einschlungs-
phase

Snacks

Gesundheits-
maßnahmen

Mitarbeiter-
prämien /
-geschenke

Aus- und Weiter-
bildungen

Mitarbeiterevents

Kontakt:

Keller Grundbau Ges.mbH
z.H. Frau Bianca Langmann
Packer Straße 167
8561 Söding
Bewerbungsportal oder hr.at@keller.com

Bruttomonatsgehalt lt. KV ab EUR 3.115,00 auf Basis von 39
Wochenstunden (Überzahlung möglich -
abhängig von Qualifikation und Erfahrung)

#buildingtogether
www.kellergrundbau.at/karriere

www.linkedin.com/company/keller
www.youtube.com/c/KellerGroup

Söding

Assistenz Logistik und Einkauf
(m|w|d · mindestens 30 Std/Woche · ab sofort
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